OBEC TISMICE
Tismice 136,Cesky Brod 282 01/& 321 622429; ou.tismice@volny.cz

Starosta obce Tismice v souladu s § 7 zakanal12/2002 Sb., ofadnicich
Uzemnich samospravnych cilkve zréni pozdjSich gredpidi, vyhlaSuje
vybérovérizeni na pozici administrativni pracovnik Obecnitadu Tismice.

Misto vykonu prace: Obecni wad Tismice, Tismice 136, 282 01

Pozadavky:
- SS vzdlani (vzélani ekonomického sénu nebo znalost vykonu statni spravy
a samospravy vyhodou)

- dobr& znalost prace na PC (opeissystém Windows, kancétky balik Open
Office, orientace v progdi sit internet, elektronicka posSta, spisova sluzba,
agenda Czech Point, prace s interaktivnimi forgmufenovymi, cestovni
piikazy apod.; psani dogis prace s tabulkami; internetové bankovnictvi apod

- schopnost vedeni pokladny a agendy mistnich pdplaakladni orientace
v praci s daovymi doklady a orientace v rozffovém hospodani; giprava
podkladi pro &etniho; inventarizace majetku, archivace a skartace

- zakladni znalost jednoho ciziho jazyka

- min. 1 rok praxe v administrativ

- dobry zdravotni stav

- fidi¢ské opravani skupiny B

DalSi pozadované vlastnosti, dovednosti a schopniost
- zodpowdnost, spolehlivost, samostatnost

- schopnost analyticky a konaceg myslet

- ob¢anska a moralni bezdhonnost

- praxe v kontaktu se zakazniky
- kreativita a organizmi schopnosti v oblasti kultury



PrihlaSka uchaz€e musi obsahovat:

- jméno, gijmeni, titul

- datum a misto narozeni

- statni gislusnost

- misto trvalého pobytu

- ¢islo okkanského prkazu nebaislo dokladu o povoleni k pobytu

- uchazéem vyuzivanou e-mailovou adresu, kterou lze vyprdtdalSi
komunikaci s uzivatelem, pokud takovou ucliadastni

- datum a podpis uchaze

- dale je vhodnéifpoijit reference (pop kontakt) z minulého zagstnani, pokud
existuji

K p¥ihlaSce je nutné fFipojit tyto doklady:

- strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou édaflosavadnich
zantstnanich a odbornych znalostech a dovednostecfidighase spravnich
cinnosti

- vypis z evidence Rejsku tresti ne starSi nez 3 &nice

- owetenou kopii dokladu o nejvysSim dosazenémelad

- pisemny souhlas se zpracovanim osobnichulgap (tely tohoto
konkurznihotizeni ve smyslu zakona 101/2000 Sb., o ochramsobnich
adaji, v platném z#ni

Poznamka: VSechny nevyzadané osobni materidly budou po cson
vybérovéhotizeni skartovany.

Platové podminky: dle zakon&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platnérenzn
a Naizeni vladyc. 564/2006 Sb., o platovych pérach zamistnand ve
verejnych sluzbach a spréw platném zani; (orientané 9 — 10 tis. K hrubého
mesicné pri 0,5 Uvazku)

Pracovni GUvazek:caste&ny (1/2), pracovni doba dle dohody; rdesi Uvazku
c¢asem mozné

Predpokladany termin nastupu do zamistnani: 2.5.2013 nebo dle domluvy.
Lhuta pro podani prihlasky: do 8.3.2013 do 12.00 hod

Misto a zpisob podani Fihlasky: Uchaze€ poda pisemnourimlasku, wetns
pozadovanych doklad v kancelé Obecniho @adu Tismice, Tismice 136, 282
01 nebo posStou na vySe uvedenou adresadul v obalce ozrané
“NEOTVIRAT - Vybérové fizeni administrativni pracovnik®. Dopaujeme
uchazeéam, aby si telefonicky j@dem domluvili osobni fiedani na telc.
605 488 049 nebo 321 622 429.



VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného utazele nebo zrusit
toto vybérove rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

PrihlaSeni uchaze, kteri splni vySe uvedenérgdpoklady, budou piserar{e-
mailem nebo posStou) pozvani k ustnim pohdwor které se uskutaei na
Obecnim tad v Tismicich,¢p. 136, v kancelastarosty.

Verejna vyzva byla vysSena na i@dni desce dne: 5.2.2013
Verejna vyzva byla uvejnéna nawww.tismice.cz dne: 5.2.2013

V Tismicich dne 5.2.2013

Ing. Martina Zdrazilova
starostka obce Tismice



